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PROCESO GESTION DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL

PROCEDIMIENTO EJECUCION DE LA FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL

FORMATO REPORTE NOVEDADES AMBIENTES DE APRENDIZAJE

1. INFORMACION GENERAL

PRESENTACION: Este formato permite la notificacién a la Coordinacidn Académica de las novedades en los
ambientes de aprendizaje antes de dar Inicio al proceso da formacidn:

Regional: Quindio Centro de Formacién: | Comercio y turismo
Programa de Técnico en P i6 ‘ ;
Formacién: S enProgramacinde | Cadigo de Programa: | 233104 Versién 2.
Localizacion: Institucion Educativa Libre de Circasia
Identificacion del ambiente de ; Sala de entrenamiento del punto vive digital
aprendizale Denominacién: . g
Tipo de Intemo Externo
Ambiente EI
2. IDENTIFICACION DE NOVEDADES
TIPO DE NOVEDAD DETALLE DE NOVEDAD

Ambiente, aula o laboratorio:

1 sala de sistemas, Sin conexién a internet

Equipos, maquinas y mobiliario:

15 computadores de escritorios (Intel (R) Core (TM) i5-4570 CPU@,
3.20GHz), memoria RAM 8.00GB, Pantalla LCD DE 19", teclado, mouse y
Windows 10 Pro, de los cuales existen 4 equipos sin correcto funcionamiento.
1 equipo portatil

1 Televisor Samsung de 58 pulgadas y cable HDMI en buenas condiciones.

3 UPS, uno de ellos sin funcionamiento

Nota: Se recomienda que la Institucién educativa les realice mantenimiento a
los equipos en el hardware y software.

No se cuenta con buena iluminacién debido a que algunas ldmparas no estan
funcionando correctamente.

Materiales de formacién:

Equipos con Microsoft office y Windows 10

Biblioteca y bibliografia:

Para las aulas de sistemas no aplica, se necesita una cuenta con derechos de
administrador y poder ejecutar portables e instalar programas necesarios para
el técnico la programacion de software.

o

DECISION SOBRE LA VIABILIDAD DE USO DEL AMBIENTE: APTO X NO APTQ L }
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ACTA No. 014

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: Verificacion de los amblentes de formacién para la articulacion
con la media en la vigencia 2026 en la Institucién Educativa Libre,

: ORA FIN:
CIUDAD Y FECHA: | Circasia, 09 de marzo de 2026 HORA Tlets HORA
8:30am 9:30am
SR DIRECCIGN / REGIONAL / CENTRO:

Oficina de coordinacidn académica de la
ENLACE: ; _l / ln.a i Quindio, Comercio y Turismo
Institucion Educativa Libre.

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Saludo

2. Revision y toma de evidencias de los ambientes de formacién disponibles para la articulacién en el afio
2026.

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:
Realizar la verificacién de ambientes de formacién para el desarrollo del programa de articulacién con la
media en la vigencia 2026. ' :

DESARROLLO DE LA REUNION

Se brinda un cordial saludo entre los representantes del SENA y de la Institucién Educativa Libre, quienes
validaran los ambientes de formacién y otros aspectospara la planeacién del programa de articulacién con la
media en la vigencia 2026. - '

El SENA hace referencia al manual del programa de artlculac!én con la educacién media vigente GFPI M-004
v.02:

Numeral 9.2: Concepto técnico de los ambientes de formacién:

Segtn las responsabilidades en los niveles de gestion, las Secretarias de Educacion y los Establecimientos
Educativos, bien sea que ya estén articulados o sean nuevos en el proceso, son los responsables de la
adecuacion de los ambientes de formacion segun requerimientos técnicos del programa de formacidn, asi
como el suministro de los recursos necesarios para las actividades de ensefianza en el componente técnico
propios de la institucidn, con Infraestructura propla, dotados de recursos educativos acordes con la
especialidad articulada.

El Centro de Formacion debe visitar y verificar las condiciones de los ambientes de formacion en

cumplimiento de lo exigido en los disefios curriculares de los programas de formacidn. Algunos aspectos

generales para tener en cuenta por elCentro de Formacién

Considerando lo anterior, en el ejercicio de validacién, el SENA procede a evidenciar los siguientes elementos

INFRAESTRUCTURA

¢ 1aula de sistemas, SIN acceso a internet, cableado estructurado

GOR-F-084 V02
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. 'oBSERVACIONES: Mejorar la lluminacién

V.

CONECTIVIDAD

« 18 computadores de escritorios (Intel (R) Core (TM) 15-4570 CPU@, 3.20GHz), memoria RAM 8,00GB,

Pan@alla L(}D DE 19", teclado, mouse y Windows 10 Pro, de los cudles existen 4 equipos sin correcto
funcionamiento.

1 Televisor Samsung de 58 pulgadas y cable HDMI en buenas condiciones.
3 UPS, uno de ellos sin funcionamiento

No se cuenta con buena iluminacién debido a que algunas ldmparas no estan funcionando correctamente.
Aun no cuenta con servicio de internet disponible.

* Llared eléctrica es acta y segura para los aprendices.

OBSERVACIONES: Se recomienda que la institucién educativa lleve a cabo el mantenimiento de los equipos
portatiles. , ; S

CONDICIONES AMBIENTALES

El ambiente de formacién en la institucién educativa cumple con las condiciones adecuadas de iluminacié6n,
temperatura, ventilacién'y limpieza. SRt : b, ' '

WA M R

OBSERVACIONES: Cambiar las ldmparas que se encuentran en mal estado

CONDICIONES DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO

La institucién educativa es responsable de garantizar las condiciones de seguridad y salud en el trabajo, asf
como de proporcionar los elementos de proteccion personal. Esto incluye la adecuada sefializacion,
demarcacién y rutas de seguridad, en cumplimiento con los estdndares minimos establecidos por la
normativa vigente en materia de Seguridad y Salud en el Trabajo (SST).

GOR-F-084 V02
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/| OBSERVACIONES: Ninguna

posteriormente, el Servicio Nacional de Aprendizaje, a través del Instructor técnico y/o representante de la
coordinacion académica del Centro de Comercio y Turismo conforme a la visita realizada y con la toma de
evidencias anotadas en esta acta, considera emitir el sigulente concepto técnico:

APROBADO i1 S
PLAN DE MEJORAMIETNO

Tabla 1: Asignacidn de concepto técnico

El Centro de Comercio y Turismo agradece a la Institucién Educativa por el tiempo dedicado a la verificacién
de los ambientes de formacién. Segtin el concepto técnico emitido, se procederd a validar los siguientes
componentes del procedimiento de alistamiento.

No se consideran proposiciones y varios, el ejercicio de verlﬂcamén de ambientes de formacién para el
programa de articulacion en la IE Libre, culmina. -

CONCLUSIONES

1. Serealizael procedlmlento de validacion de amblentes de formacnén para el programa de articulacion

con la media.
s

2.  Seemite concepto APROBADO para la Institucién Educativa Libre.

GOR-F-084V02
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ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIGN DE COMPROMISOS
* ACTIVIDAD /DECISION FECHA RESPONSABLE FIRMAG
PARTICIPACION
VIRTUAL
( I
Entregar Copia del acta a 1219 de marzo de 2026 FAUR Andres :‘r/ O Coun
Institucion Educativa Garcla Y 4 Coraepnso?
Gestionar  informacién  del
concepto técnico del ambiente de ..
formacién para el desarrollo del | 9 de marzo de 2026 MIGNAFEO Ardrés //«’///4 s/
procedimiento de alistamiento Arénzazu . ‘
del programa de articulacién
ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES
NOMBRE DEPENDENCIA/ EMPRESA | APRUEBA | OBSERVACION FIRMA O
‘ - | (SI/NQ) ‘ PARTICIPACION
; VIRTUAL
Paula Andrea : , ; )
Centro Comercio y Turismo : Py e
Garcia Y _ B Nfs LCU_(), Comenss?
UEORaMID Aldres Centro Comercio y Turismo | SI N/A ey
Ardnzazu y ‘ : /Z_fé3/
Maritza Londofio Coordinadora
e E S| N/A %\&ZL
Lopera Institucion Educativa Libre :
Luis Fernando Docente Técnico Institucion
Daza castafio Educativa Libre Lo £ Daza

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccidn de Datos Personales, el Servicia Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la
seguridad y proteccién de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dard el tratamlento correspondiente en

cumplimiento de lo establecido legalmente,

ANEXOS
GFPI-F-021. Ambientes de Trabajo (sala de cdmputo)
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PROCESO GESTION DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
PROCEDIMIENTO EJECUCION DE LA FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
FORMATO REPORTE NOVEDADES AMBIENTES DE APRENDIZAJE

1. INFORMACION GENERAL

PRESENTACION: Este formato permite la notificacion a la Coordinacién Académica de las novedades en los
ambientes de aprendizaje antes de dar inicio al proceso de formacion:

Regional: Quindio Centro de Formacion: Comercio y turismo

Programa de Técnico en Programacion de - .

Formacion: Software 9 Cddigo de Programa: 233104 version 2.
Localizacion: Institucion Educativa Ciudadela del Sur

Identificacion del ambiente de
aprendizaje

Denominacion:

Sala Informatica

Tipo de Interno Externo
X

Ambiente

2. IDENTIFICACION DE NOVEDADES

TIPO DE NOVEDAD

DETALLE DE NOVEDAD

Ambiente, aula o laboratorio:

1 sala de sistema, con conexién a internet

Equipos, maquinas y mobiliario:

e 16 equipos en buenas condiciones y actos para la formacion.

e 4 equipos portatiles cuentan con todos los programas necesarios para
el técnico en programacion de software.

e Se cuenta con pantalla para proyectar.

e Cuenta con sonido disponible en buen estado.

e Sala de sistemas con 32 puestos. (mesas y sillas)

e AUn no cuenta con servicio de internet disponible.

e Aijre acondicionado

e Lared eléctrica es acta y segura para los aprendices.

Materiales de formacion:

Equipos con Microsoft office y Windows 10

Biblioteca y bibliografia:

Para las aulas de sistemas no aplica, se necesita una cuenta con derechos de
administrador y poder ejecutar portables e instalar programas necesarios para
el técnico la programacion de software.

DECISION SOBRE LA VIABILIDAD DE USO DEL AMBIENTE: APTO NO APTO

GFPI-F-021.V3
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Andres Gomez

Ciudad y fecha: ;\(r)r;:ma, 11 de marzo de Nombre instructor que
realiza el reporte
Olma Rocio Aranzazu
—-1 -
Laura Parra
Firma
Ciudad y fecha: Nombre Coordinador

que recibe el reporte
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ACTA No. 008 S
NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: Verificacion de los ambientes de formacién para la articulacién
con la media en la vigencia 2026 en la Institucion Educativa Ciudadela del Sur.

HORA INICIO: RA FIN:
CIUDAD Y FECHA: Armenia, 11 de marzo de 2026 ¢ S
11:30am 12:30am
ARY DIRECCION / REG :
::SA:E'/ < Oficina de coordinacion académica de la Quindio Cor/nerc' IOI:AL./ oty
H Institucion Educativa Ciudadela del Sur. ; b el

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Saludo
2. Revision y toma de evidencias de los ambientes de formacion disponibles para la articulacién en el afio

2026.

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

Realizar la verificacién de ambientes de formacién para el desarrollo del programa de articulacion con la
media en la vigencia 2026.

DESARROLLO DE LA REUNION
Se brinda un cordial saludo entre los representantes del SENA y de la Institucion Educativa Ciudadela del Sur,
guienes validaran los ambientes de formaciény otros aspectospara la planeacién del programa de articulacion
con la media en la vigencia 2026.

El SENA hace referencia al manual del programa de articulacion con la educacion mas vigente GFPI-M-004
V.02:

Numeral 9.2: Concepto técnico de los ambientes de formacion:

Segun las responsabilidades en los niveles de gestion, las Secretarias de Educacion y los Establecimientos
Educativos, bien sea que ya estén articulados o sean nuevos en el proceso, son los responsables de la
adecuacion de los ambientes de formacion seguin requerimientos técnicos del programa de formacion, asi
como el suministro de los recursos necesarios para las actividades de ensefianza en el componente técnico
propios de la institucién, con infraestructura propia, dotados de recursos educativos acordes con la
especialidad articulada.

El Centro de Formacién debe visitar y verificar las condiciones de los ambientes de formacion en
cumplimiento de lo exigido en los disefios curriculares de los programas de formacion. Algunos aspectos
generales para tener en cuenta por elCentro de Formacion

Considerando lo anterior, en el ejercicio de validacién, el SENA procede a evidenciar los siguientes elementos

INFRAESTRUCTURA

e 1 aula de sistemas, con acceso a internet, cableado estructurado

GOR-F-084 V02
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ACTA No. 008
NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: Verificacion de los ambientes de formacién para la articulacion
con la media en la vigencia 2026 en la Institucion Educativa Ciudadela del Sur.

CIUDAD Y FECHA: | Armenia, 11 d de 2026 a2 it
: Dl e i R 11:30am 12:30am
DIRECCION / REGIONAL / CENTRO:
::3\2;/0 Oficina de coordinacién académica de la Quindio Co{nercio Turiimo
; Institucion Educativa Ciudadela del Sur. 7 Y

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Saludo
2. Revisién y toma de evidencias de los ambientes de formacion disponibles para la articulacién en el afio

2026.

OBIETIVO(S) DE LA REUNION:
Realizar la verificacion de ambientes de formacién para el desarrollo del programa de articulacién con la

media en la vigencia 2026.

DESARROLLO DE LA REUNION
Se brinda un cordial saludo entre los representantes del SENA y de la Institucion Educativa Ciudadela del Sur,
quienes validaran los ambientes de formaciony otrosaspectospara la planeacion del programa de articulacion
con la media en la vigencia 2026.

El SENA hace referencia al manual del programa de articulacién con la educacion mas vigente GFPI-M-004
V.02:

Numeral 9.2: Concepto técnico de los ambientes de formacion:

Segun las responsabilidades en los niveles de gestion, las Secretarias de Educacion y los Establecimientos
Educativos, bien sea que ya estén articulados o sean nuevos en el proceso, son los responsables de la
adecuacion de los ambientes de formacién segun requerimientos técnicos del programa de formacion, asi
como el suministro de los recursos necesarios para las actividades de ensefianza en el componente técnico
propios de la institucion, con infraestructura propia, dotados de recursos educativos acordes con la
especialidad articulada.

El Centro de Formacion debe visitar y verificar las condiciones de los ambientes de formacion en
cumplimiento de lo exigido en los disefios curriculares de los programas de formacién. Algunos aspectos
generales para tener en cuerita por elCentro de Formacion

Considerando lo anterior, en el ejercicio de validacion, el SENA procede a evidenciar los siguientes elementos

INFRAESTRUCTURA

e 1 aula de sistemas, con acceso a internet, cableado estructurado

GOR-F-084 V02
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OBSERVACIONES: Ninguna

OBSERVACIONES: Se recomienda que la institucion educativa lleve a cabo el mantenimiento de los equipos

CONECTIVIDAD

16 equipos en buenas condiciones y actos para la formacion.

4 equipos portatiles cuentan con todos los programas necesarios para el técnico en programacion de

software.

Se cuenta con pantalla para proyectar.

Cuenta con sonido disponible en buen estado.

Sala de sistemas con 32 puestos. (mesas y sillas)
Aun no cuenta con servicio de internet disponible.
Aire acondicionado

La red eléctrica es acta y segura para los aprendices.

portatiles.

El ambiente de formacién en la institucién educativa cumple con las condiciones adecuadas de iluminacion,

CONDICIONES AMBIENTALES

temperatura, ventilacion y limpieza.

GOR-F-084V02
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OBSERVACIONES: Ninguna
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CONDICIONES DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAIO

La institucion educativa es responsable de garantizar las condiciones de seguridad y salud en el trabajo, asi
como de proporcionar los elementos de proteccién personal. Esto incluye la adecuada sefalizacion

- . . - %
demarcacién y rutas de seguridad, en cumplimiento con los estandares minimos establecidos por la

normativa vigente en materia de Seguridad y Salud en el Trabajo (SST).

OBSERVACIONES: Ninguna

Poste-riormente, el Servicio Nacional de Aprendizaje, a través del Instructor técnico y/o representante de la
coordinacién académica del Centro de Comercio y Turismo conforme a la visita realizada y con la toma de
evidencias anotadas en esta acta, considera emitir el siguiente concepto técnico:

GOR-F-084 V02
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APROBADO s
PLAN DE MEJORAMIETNO

Tabla 1: Asignacion de concepto técnico

El Centro de Comercio y Turismo agradece a la Institucién Educativa por el tiempo dedicado a la verificacign \
de los ambientes de formacion. Segun el concepto técnico emitido, se procedera a validar los siguientes
componentes del procedimiento de alistamiento.

No se consideran proposiciones y varios, el ejercicio de verificacion de ambientes de formacion para el
programa de articulacion en la IE Ciudadela del Sur, culmina.

CONCLUSIONES

1. Se realiza el procedimiento de validacion de ambientes de formacién para el programa de articulacién
con la media.

2. Se emite concepto APROBADO para la Institucién Educativa Ciudadela del Sur.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD /DECISION FECHA RESPONSABLE FIRMA O
PARTICIPACION
VIRTUAL

Entregar copia del acta a la Olma Rocio 4
Institucion Educativa 11 de marzo de 2026 Aranzazu R ‘9%
Gestionar informacion del
concepto técnico del ambiente de Olma Rocio
formacion para el desarrollo del Aranzazu =

11 de marzo de 2026

procedimiento de alistamiento Leonardo
del programa de articulacion Aranzazu R %

GOR-F-084V02
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ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES

NOMBRE DEPENDENCIA/ EMPRESA | APRUEBA | OBSERVACION FIRMA O
(SI/NO) PARTICIPACION
VIRTUAL

Andrés Gomez Centro Comercio y Turismo Sl N/A 4&&@’4

Olma Rocio
: Centro Comercio y Turismo S N/A /
Aranzazu
Leonardo i .
2 Centro Comercio y Turismo S| N/A
Aranzazu

A

Laura Parra Centro Comercio y Turismo Sl N/A

{

A

I Coordina_aor——_—
Sanie Institucién Educativa S| N/A
Martinez
Ciudadela del Sur o\
Docente Técnico \& ( :

Lina Toro Institucién Educativa Sl N/A
Ciudadela del Sur VAC I\& .’(—C’)\'o ™|

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la
seguridad y proteccion de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dard el tratamiento correspondiente en

cumplimiento de lo establecido legalmente.

ANEXOS
GFPI-F-021. Ambientes de Trabajo (sala de computo)
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